PASSOS PARA
SOLICITAR SUA DECLARACAO
DE CONCLUSAO DA CASA

NA PLATAFORMA SEI




ENTRAR NA PLATAFORMA SEI
(SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCOES)

o

ACESSE O ENDERECO SE/.UFC.BR,

INSIRA SUAS CREDENCIAIS PARA FAZER O LOGIN

E CLIQUE EM ACESSAR PARA ENTRAR NA PLATAFORMA

Usuario:

SEU USUARIO

Senha:

SUA SENHA

] Lembrar




ABRIR O PROCESSO

‘ UNNERSIDADE FEDERAL DO CEARA
APOS O LOGIN, VOCE TERA ACESSO A TELA 1
SEL UFC - PROTOCOLOD

INICIAL DO SEI. NO MENU LATERAL,

CLIQUE EM INICIAR PROCESSO

Base de Conhecimento

Textos Padrao

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

WMarcadores

Fontos de Conirole

Estatisticas J
Grupos [
Relatonos J




SELECIONAR A OPCAO DE PROCESSO ADEQUADA

\— APOS CLICAR EM INICIAR PROCESSO,

HAVERA UMA LISTA PARA ESCOLHER O TIPO DE PROCESSO

Escolha o Tipo do Processo:

— | NO CAMPO DE PREENCHIMENTO,

ESCREVA EXATAMENTE O SEGUINTE TEXTO

PESSOAL: EMISSAO DE DECLARACAO DE CONCLUSAO DE FORMACAO DOCENTE

E, UMA VEZ LOCALIZADA A OPCAO, CLIQUE NELA PARA PROSSEGUIR




PREENCHER O FORMULARIO DE ABERTURA DE PROCESSO

\— PREENCHA TODOS OS CAMPOS E, EM OBSERVACOES DA UNIDADE, INFORME QUE

O PROCESSO FOI ABERTO PARA SOLICITACAO DE DECLARACAO DE FINAL

DE CONCLUSAO DE HORAS DO PROGRAMA DA CASA

Iniciar Processo

Protoceolo
® Automatico
() Informado
Tipo do Processo:
[Pessoal: Emissdo de Declaracio de Conclusdo de Formacao Docente w |
Especificacao:
Classificagdo por Assuntos:
023.03 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive Ascensdo e Progressdo Funcicnal; Avaliacdo de Desempenhe; Enquadramento; Equiparagdo, Reajuste e Reposicdo Salarial; Promogoes) ol
Gt
Interessados:
PEX
gt

Observagies desta unidade:

Nivel de Acesso |
Sigiloso (@ Restrito Piblico
Hipdtese Lepal:
[Informacio Pessoal (A 31 da Lei n® 12.527/2011) W

APOS CONCLUIR

AS INFORMACOES,

CLIQUE EM SALVAR




INSERIR CERTIFICADO OU DECLARACAO NO FORMULARIO

o

APOS A ABERTURA DO PROCESSO, ACESSE A PAGINA COM

OS DETALHES DO ANDAMENTO E, NO MENU SUPERIOR,

SELECIONE A PRIMEIRA OPCAO INCLUIR DOCUMENTO

EM SEGUIDA, ESCOLHA O TIPO DE DOCUMENTO COMO EXTERNO E

PREENCHA O FORMULARIO INTITULADO REGISTRAR DOCUMENTO EXTERNO

NO MENU T/PO DO DOCUMENTO, SELECIONE DECLARACAO OU CERTIFICADO

E ANEXE SEU RESPECTIVO ARQUIVO




ENVIAR PARA A UNIDADE

\— APOS INCLUIR OS ARQUIVOS, ENVIE O PROCESSO PARA A UNIDADE

ADEQUADA: COIDEA




W cideia

ESCOLA INTEGRADA
DE DESENVOLVIMENTO
E INOVACAO ACADEMICA




